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Kính gửi:...................................................................................................
……………………………………………………………………………………..
          Theo kế hoạch đào tạo năm 2010, căn cứ công văn số 552 ngày 02/12/2009 về kế hoạch tổ chức thi tốt nghiệp cho học viên các lớp Đại học hệ ĐTTX, để đảm bảo cho kỳ thi được tiến hành thuận lợi, đúng quy chế và đạt chất lượng cao, đề nghị quý Trường (Trung tâm ) phối hợp với Viện Đại học Mở Hà Nội thực hiện một số nội dung sau:

1- Phát hành hồ sơ tốt nghiệp cho học viên (nhận từ TT PT ĐTTX) , thông báo chi tiết  thời hạn nộp hồ sơ, kế hoạch học tập, lịch thi cho học viên, điều kiện dự thi tốt nghiệp cho học viên.

2- Hướng dẫn làm hồ sơ tốt nghiệp (lưu ý họ tên, ngày sinh, nơi sinh khai trong lý lịch, văn bằng, giấy khai sinh phải khớp nhau).

3- Rà soát kết quả học tập của học viên, các trường hợp còn nợ điểm môn học phải thống kê danh sách và đề nghị Khoa ĐTTX tổ chức thi bổ sung trước ngày 15/01/2010.

4- Thông báo kế hoạch thi tốt nghiệp cho các học viên khóa trước chưa dự thi và các học viên phải thi lại, hướng dẫn làm đơn xin dự thi ( trường hợp hồ sơ tốt nghiệp đã  quá 12 tháng thì phải làm lại ).
5- Thu nhận hồ sơ , đơn đăng ký dự thi tốt nghiệp, kinh phí, thẩm định hồ sơ, lập danh sách đã thẩm định gửi về Viện Đại học Mở Hà Nội qua Trung tâm PTĐTTX (hồ sơ, danh sách theo mẫu kèm file dữ liệu để lưu trên máy,văn bằng gốc để đối chiếu)
* Lưu ý bản photocopy có công chứng phải từ văn bằng gốc nộp cùng hồ sơ). Thời hạn gửi trước ngày 05/01/2010.

6- Tổ chức phổ biến, quán triệt cho học viên về qui chế thi tốt nghiệp (kết hợp vào các buổi ôn tập tốt nghiệp).

7- Cơ sở liên kết nhận kết quả thẩm định điều kiện dự thi tốt nghiệp trước ngày 20/3/2010 sau đó thông báo cho những học viên chưa đủ điều kiện để hoàn thiện hồ sơ tốt nghiệp  theo thời hạn thông báo tại công văn số 552  ngày  02/12/2009.

Chú ý: Những học viên vì bất kỳ lý do gì nếu chậm nộp và hoàn thiện  hồ sơ tốt nghiệp, không hoàn thành chương trình đào tạo thì không được dự thi tốt nghiệp và phải dự thi tốt nghiệp vào kỳ thi tiếp theo.
8- Phối hợp với  Viện Đại Học Mở Hà Nội tổ chức thi (về cơ sở vật chất và nhân sự tham gia ).
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                                                                           GIÁM ĐỐC TT PTĐTX

                                                                                         Lê Văn Thanh
